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A)

Smérnice se vztahuje na vefejné zakazky malého rozsahu (dale jen ZMR), které neni
zadavatel povinen zaddvat postupem uvedenym v zidkoné E&islo 134/2016 Sb., o zadavani
vefejnych zakazek v platném znéni (dale jen ZZVZ).

Vefejnou zakazkou ve smyslu ZZVZ je kaida zakazka, realizovand na zakladé pisemné
smlouvy, Ustni smlouvy nebo pisemné objednavky mezi zadavatelem a jednim é&i vice

dodavateli, jejimi pfedmétem je lplatné poskytnuti dodavek ¢i sluieb nebo Uplatné
provedeni stavebnich praci,

Zadavatel je povinen v souladu se zadkonem vidy dodriovat zdsadu transparentnosti,
rovného zachazeni, zédkazu diskriminace, pfiméfenosti (§ 6 ZZVZ), tak i principu Géelnosti,
hospodérnosti a efektivity.

Smérnice stanovi vécny, administrativni a fasovy postup pfi zadavdni a vyhodnocovani
verejnych zakazek malého rozsahu.

Zakazky se podle pfedmétu déli na zakazky na dodavky, sluiby a zakazky na stavebni prace,
definované ZZVZ.

Vefejna zakdzka malého rozsahu (§ 27 ZZVZ) je takova, u které jeji predpokladana hodnota
bez dané z pfidané hodnoty na doddvky nebo sluiby je rovna nebo nisi 2 000 000,- K&, v
pfipadé zakazky na stavebni prace je rovna nebo ni2ii 6 000 000,- KE.

Pro uéely této smérnice se ZMR déli dle finanéniho limitu predpokladané hodnoty plnéni do
3 kategoril,

Kategorie Vyie pfedpokliddané hodnoty zakdzky Pfedmaét pinéni
: bez DPH ; zakazky
I kategorie: | od 0,-K¢ do 100.000,- K& ' dodévky, sluiby
o 0 O-KE do 400.000-KE  istavebniprice
Il. kategorie: od 100.001,- KE do 500.000,- K& dodavky, sluiby
.,0d 400.001,-KE do 1.000.000-K¢ :stavebniprace
. od 500.001,-Kéde 2.000.000,- KE dodavky, sluiby
Il kategorie: .
: od 1.000.001,- KEdo 6.000.000,- K& : stavebnl prace

Smérnice je platna a zdvazna v celém svém rozsahu pro zadavatele, kterym je starostka obce
a zastupitelstvo .

Smérnice stanovuje konkrétni povinnosti odpovédnym osobdam zadavatele, které odpovidaji
za pfipravu, zadani a fizeni zakazek a za vyhodnocovani podanych nabidek.



B)
Plusobnost zadavatele je u 1. kategorie ZMR zastupitelstvem obce svéfena starostce.

I. kategorie: ' od 0,-KEé do 100.000,- K& dodavky, sluiby
‘od 0,-KE do 400.000,- KE stavebni prace

Pfi zadani ZMR na dodavky, sluiby do 100 000,-K¢ bez DPH a ZMR na stavebni prace do
400 000,-K¢ bez DPH, zaddvd starostka obce zakdzku za cenu obvyklou v misté pinéni,
pfitemi je nutno pfed vybérem nejvhodnéjii nabidky vychazet z informaci o trhu. Pokud se
nebude jednat o pfimy nakup zboZi v obchodé, musi byt zaddni ZMR zvefejnéno na Ufedni
desce a strankach obce.

V piipadé, ze obec v ramci zadani ZMR obdrii pouze jednu nabidku, neni nutné opakované
provadét prizkum trhu, ani vyhlasovat nové zadani vefejné ZMR.

Plasobnost zadavatele je u 2. kategorie ZMR zastupitelstvem obce svéfena starostce obce,
kterd spole€né s mistostatostkou uzavie smlouvu.

il ‘od 100.001,- K€ do 500.000,- K¢ dodavky, sluiby
kategorie: od 400.001,- K€ do 1.000.000,- Ké | stavebni prace

Pfi zadani ZMR na dodéavky, sluZby od 100 001,-KE bez DPH do 500 000,-K& jakoZ i u
stavebnich praci v hodnoté od 400 001,-K¢ bez DPH do 1. 000 000,-K¢ bez DPH, starostka
oslovi nejméné 3 firmy a zaroven zvefejni poptavku na Ufedni desce a webovych strankach
obce. V pfipadé, ie neni moiné s ohledem na charakter vefejné zakazky vyzvat nejméné tri
firmy k podani nabidky, je nutné odlvodnit tuto skuteénost v zapisu. Vefejna ZMR se zada
dodavateli/zhotoviteli, ktery bude splfiovat podminky zadani.

Minimalni doba zvefejnéni poptavky na Ufedni desce pro podéni nabidky, je 15 pracovnich
dnu. Po podani nabidek starostka s mistostarostkami zkontroluji povinné naleZitosti na
obalce, po otevieni obadlky zkontroluji dolozeni poZzadovanych dokladd a provedou
hodnoceni nabidek a vybér nejvyhodnéjsi nabidky. U dodavek a sluieb, jakoZ i u stavebnich
praci podle toho odstavce, musi byt uzaviena pisemna smlouva, kterou spolupodepisuje
mistostarostka.

Firmy musi byt pisemné informovany o vysledku fizeni do 5 pracovnich dnl, ode dne
vyhodnocen( nabidek.

O prub&hu vybéru dodavatele a postupu pii zadavani ZMR musi byt proveden zapis (véetné
viech predlozenych nabidek), ktery bude pfilozen k dokumentaci s wvefejnou zakazkou
souvisejici.

V pfipadé havarijnich situaci jakéhokoliv druhu na majetku ve vlastnictvi obce, nemusi
starostka obce k zabrénéni $kod, ohroZen( Zivota a zdravi osob, pfi zadani vefejné zakdzky
malého rozsahu, provadét prizkum trhu.



Plsobnost zadavatele u 3. kategorie ZMR plni zastupitelstvo obce,

od 500.001,-K&do 2.000.000,- K& | dodavky, sluiby

lIl. kategorie: '
ategorie ' od 1.000.001,- Ké do  6.000.000,- K& . stavebni prace

Pfi zaddni ZMR na dodavky, sluzby od 500 001,-Ké bez DPH do 2 000 000-KE bez DPH a ZMR
na stavebni prace od 1 000 001,-K¢ bez DPH do 6 000 000,-Ké bez DPH, zastupitelstvo obce
na zasedani rozhodne o obsahu zaddni pro zadavaci fizeni. Na zdkladé obsahu zadani
provede starostka pruzkum trhu poptanim minimalné u tFi firem a zvefejnénim poptavky na
ufedni desce a webovych strankach obce, minimalni doba zvefejnéni pro podani nabidky je
15 pracovnich dnl. Pfi pfipravé vefejné ZMR je kaidy ze zastupitell ugr&vnén navrhnout
firmu, kterd by méla byt vyzvdna k piedloieni nabidky.

Otevirani obdlek, hodnoceni nabidek a vybér dodavatele/zhotovitele bude provedeno na
jedndni zastupitelstva obce, které zaroven odsouhlasi i ndvrh smlouvy o dilo. Smlouvu
s dodavatelem/zhotovitelem podepisuje starostka obce s mistostarostkou.

O provedeni prizkumu trhu musi byt sepsan zapis, ktery bude ulofen u dokumentace s ZMR
souvisejicl,

Firmy musl/ byt pisemné informovany o vysledku Ffizeni do 5 pracovnich dnl, ode dne
vyhodnoceni nabidek.

V pfipadé, Ze obec v ramci zadani ZMR obdrii pouze jednu nabidku, neni nutné opakované
provadét pruzkum trhu, ani vyhlasovat nové zadani vefejné ZMR, pokud zastupitelstvo

nerozhodne jinak.

U véech zakazek malého rozsahu ZMR jejichi hodnota je vy3éi jak 500 000,-KEé bez DPH,
zajistuje starostka uvefejnéni smlouvy o dilo, véetné viech jeji zmén a dodatkd na profilu
zadavatele ( § 147a zdk.¢. 137/2006 Sb.)

V pfipadé, Ze vybrany dodavatel/zhotovitel neposkytne i pfes pisemné urgence souinnost k
uzavieni smlouvy o dilo, je zadavatel opravnén smlouvu po 10 kalendafnich dnech ode dne
doruéeni rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky uzavfit s uchazeéem, jehoi nabidka byla
vyhodnocena a schvalena jako druha v pofadi. V pfipadé, ze ani uchazeé¢ druhy v pofadi
neposkytne v uvedené |hité soucinnost, je moiZné uzavfit smlouvu o dilo s uchazeéem tretim
v pofadi. V pfipadé, Ze nebude moiné uzavfit smlouvu ani s jednim z uvedenych uchazeéd,
musl byt ZMR zrudena a vyhlasena znovu.

Tato smérnice byla schvdlena Zastupitelstvem Obce Zizelice dne 26. 1. 2022, usnesenim &islo
2022/29/15 a nabyvé Uéinnostidne 4, 2. 2022.

Touto smérnicl se rusi Smérnice pro zadavani vefejnych zakdzek malého rozsahu ze dne
9.12 2020.



