VYZVA K PODAN{ NABIDEK DO VYBEROVEHO RIZENI PRO
PRO VEREJNOU ZAKAZKU A ZADAVACI DOKUMENTACE

vyhlasena jako zakazka malého rozsahu na poskytnuti sluZzeb vedeni Gietnictvi obce mimo
rezim zakona &. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek s nazvem:

VEDENI UCETNICTVI OBCE ZIZELICE

Zadavatel vefejné zakazky:

Obec Zizelice
se sidlem Zi?e]ice 7,438 01 Zatec
IC 00265772

Zadavatel Obec ZiZelice zastoupeny starostkou obce Kvétou Panskou si vas timto dovoluje
vyzvat k podani nabidky v fizeni o vefejnou zakazku malého rozsahu na sluzbu “Vedeni
uetnictvi Obce ZiZelice”

Vetejna zakazka je v souladu s ustanovenim § 31 zdkona &. 134/20216 Sb. o zadavani
vefejnych zakazek, v platném znéni (dale jen “ZZVZ”) realizovana mimo rezim tohoto zakona,
nicméné za dodrzeni zakladnich zasad verejnych zakazek uvedenych v ustanoveni § 6 ZZVZ.




IL.

1L

Identifikace zadavatele
Obec Zizelice, zastoupena starostkou Kvetou Panskou
Sidlo: Zizelice 7, PSC 438 01 Zatec

IC:

00265772

DIC: CZ00265772

Tel:

+420 737 384 954

Email: podatelna@obeczizelice.cz

Predmét verejné zakazky

Predmétem zakazky je vedeni UCetnictvi obce a plnéni nize uvedenych ¢innosti:

Vedeni podvojného uéetnictvi

Zpracovani dafiovych pfiznéni a pfiznani k DPH

Vedeni ucetni evidence dlouhodobého majetku obce (odpisy, technické
zhodnoceni, likvidace majetku).

Zpracovani finan¢nich podkladi pro jednéni zastupitelstva, vybory nebo
kontroly hospodateni, vetné zasilani mési¢nich vykazi FIN2-12

Zajisténi spravy pohledavek a zavazka obce — sledovani a zajistovani uhrad.
Spoluprace pfi auditech a externich kontrolach (hospodareni obce, finan¢ni
sprava, dalsi organy).

Zpracovani mési¢nich UcCetnich dokladii a vedeni zadkonem stanovenych
ucetnich knih a evidenci v systému KEO4.

Vyhotoveni &tvrtletni acetni zavérky a pravidelné predavani Ucetnich
vystupl. Na pozadani sestaveni pololetnich nebo ro¢nich rozbor hospodateni.
Sestavovani rozpo€tu a rozpoc€tového vyhledu, vCetné zajisténi rozpoctovych
uprav a rozpoctovych opatieni.

Zpracovani mezd zaméstnanci a souvisejici komunikace s pfislu§nymi
organy (OSSZ, ZP, FU, exekutory, insolven¢nimi spravci).

Prebirani a predavani dokladd primarné online prostrednictvim datove
schranky, e-mailu nebo zabezpeceného cloudového ulozisté. Fyzicke piedani
dokladi bude realizovano dle dohody.

Osobni soucinnost pii kontrolach externich organt

Poradenské a konzultacni sluzby v ekonomické agendé budou poskytovany
primarné online nebo telefonicky, s moznosti osobni konzultace v sidle
zadavatele az 10 hodin tydné.

Piedpokladana hodnota verejné zakazky
Predpokladana hodnota zakazky je 1 600 000 K& s DPH.
Predpokladana vyse uplaty bude stanovena za 48 mésicli u smlouvy na dobu neurcitou,




IV.

Doba a misto plnéni verejné zakazky

Smlouva na dobu plnéni zakdzky bude uzaviena na dobu neuritou. Misto plnéni je
sidlo zadavatele a déle dle potieby poskytovani sluzby online, elektronicky, telefonicky
v sidle dodavatele.

Predpokladany termin zahdjeni praci je duben 2025.

Podminky kvalifikace
Dodavatel je povinen prokazat splnéni podminek profesni zpiisobilosti.

Dodavatel prokazuje splnéni profesni zplisobilosti ve vztahu k Ceské republice
ptedloZenim vypisu z obchodniho rejstiiku nebo dokladu piislusného Zivnostenského
opravnéni - v8ech ¢innosti spojenych s vedenim ucetnictvi — napf. ¢innost ucetnich
poradctl, vedeni uetnictvi, vedeni dafiové evidence apod.

Minimalné pétileta praxe ve vedeni ucetnictvi obei vE. Gétovani DPH

Doklady k prokazani kvalifikaénich ptedpokladi lze piedkladat v prosté kopii
v éeském jazyce. Doklady prokazujici kvalifikaci musi prokazovat splnéni
pozadovaného kritéria zpasobilosti nejpozd&ji v dobé 3 mésich prede dnem podéni
nabidky.

Dodavatel dolozi své zkuSenosti v oboru na formulafi dle pfilohy €. 3.

Zadavatel si vyhrazuje pravo ovéfit udaje a informace uvedené v nabidce ucastnika
vybérového fizeni u tietich osob, ulastnik vybgrového fizeni je povinen zadavateli
v tomto poskytnout potfebnou soucinnost.

Zpusobilost:

Zputsobilym neni dodavatel, ktery

- Byl v zemi svého sidla v poslednich 5 letech pfed zahdjenim vybérového fizeni
pravomocné odsouzen pro trestny ¢in v oblasti hospodareni a vedeni Ucetnictvi,

- Ma vCR nebo vzemi svého sidla vevidenci dani zachycen splatny danovy
nedoplatek,

- Ma v CR nebo v zemi svého sidla splatny nedoplatek na pojistném nebo na penale
na vefejném zdravotnim pojisténi,

- Ma v CR nebo v zemi svého sidla splatny nedoplatek na pojistném nebo na penale
na socidlnim zabezpedeni a piispévku na statni politiku zamé&stnanosti,

- Jev likvidaci, je proti nému vydano rozhodnuti o ipadku, vii¢i némuz byla nafizena
nucend sprava podle jiného pravniho pfedpisu nebo v obdobné situaci podle
pravniho fadu

- Je proti nému vedeno exekuéni fizeni.

Je-li dodavatel pravnicka osoba, musi vy$e uvedené podminky zpisobilosti splfiovat tato
pravnicka osoba a zaroveti kazdy ¢&len statutarniho orgénu. Je-li Clenem statutirniho organu
dodavatele pravnickd osoba, musi tuto podminku splitovat tato pravnickd osoba, kazdy Elen
statutarniho orgénu této pravnické osoby a osoba zastupujici tuto pravnickou osobu
v statutarnim orgénu dodavatele.

Dodavatel prokazuje splnéni podminek zptsobilosti pfedloZenim ¢estného prohlaseni,
které je piilohou ¢. 2




VI.  Zpiusob zpracovani nabidky

Nabidku podéd dodavatel v uzaviené a zcela neporusené obalce ¢i jiném obalu s oznaCenim
nazvu vetejné zakazky — ,,VEDENI UCETNICTVI OBCE ZIZELICE* s oznagenim

neotevirat pfed terminem otevirani obélek a identifikaci zadavatele a uvedenim adresy pro

podani nabidky.

VIIL

Hodnotici kritérium a zpisob zpracovani nabidkové ceny

Kritéria pro hodnoceni jsou ekonomicka vyhodnost nabidky, praxe a reference.

Nabidky budou hodnoceny podle celkové nabidkové ceny véetné DPH, bez ohledu na to, zda

je dodavatel platcem DPH, jelikoz zadavatel je platce DPH.

Uchazegi jsou povinni uvést cenu jak bez DPH, tak s DPH, pokud jsou platci.

Vaha
Piedmétem hodnoceni bude: hodnoticiho Zpisob vypoctu
kritéria
nabidnuté cena celkem za pfedmét 5 Nejnizsi nabidka 100 bodt, vy$si nabidky
1. RN 40 % Ty
plnéni (v&etn¢ DPH) poméroveé meéne.
y . 5-6 let =25 bodi
praxe uchazece s vedenim
2. |udetnictvi obei (véetng uctovani 30 % 7 - 8 let = 50 bodi
DEH) 9-10 let = 75 bod
nad 10 let = 100 bodt
do 2 referenci = 0 bodil
3 a vice (v¢. vedeni DPH) = 50 bodii
3 a vice ovéfenych referenci (v¢. vedeni
3. |reference 30 %

DPH) = 100 bodii

Pii kombinaci referenci rozhoduje pocet
ovéfenych. Méné nez 3 ovéfené = 50 bodd,
3 a vice ovéfenych = 100 bodu.




Celkové hodnoceni bude provedeno soudtem bodi ziskanych v jednotlivych kritériich,
pFi¢emz maximalni dosazitelny podet bodii je 100.

V piipadé, Ze dvé nabidky dosahnou stejného celkového bodového hodnoceni, rozhodujicim
kritériem pro vybér vitéze bude:

L.

Délka praxe — upfednostnéna bude nabidka s del8i praxi.

2. Podet ovéfenych referenci — v pfipadé shodné délky praxe bude rozhodovat vy3si

VIII.

pocet ovérenych referenci.

Misto podani nabidky a lhiita pro podani nabidky

Nabidky je mozné podavat postou nebo osobné na kontakty uvedené v odkazu:
https://www.obeczizelice.cz/kontakty

Nabidky je mozné podéavat nejpozdéji do 4. dubna 2025 do 10:00 hodin.

Doruc¢ené nabidky budou evidovany v podatelné Obecniho tGfadu ZiZelice a opatfeny datem a
tasem dorudeni a zaevidovany pod ¢&islem jednacim. Uchaze€i si mohou vyZadat potvrzeni o
doruéeni nabidky.

Viechny dorugené nabidky budou evidovany v Soupisu piijatych nabidek (&islo nabidky,
¢islo jednaci, datum a &as, oznadeni uchazede a podpis piebirajiciho), ktery bude nedilnou
sou¢dsti dokumentace k vybérovému fizeni.

IX.

Misto a datum otevirini obalek

Otevirdni obalek s podanymi nabidkami prob&hne 4. dubna 2025 od 15.00 hodin,
neprodlené po skon&eni terminu pro podani nabidek, v sidle zadavatele.

O vitézi vybérového Fizeni rozhodne zastupitelstvo obce Zizelice na zakladg vysledkii
hodnoceni vybérové komise. Vybérova komise méa pouze doporucujici charakter,
koneé&né rozhodnuti o pfidéleni zakazky piijima zastupitelstvo.

Prava zadavatele a ostatni podminky

Zadavatel nepfipousti varianty nabidky.

Dodavatel je opravnén podat pouze jednu nabidku.

Plnéni zakédzky subdodavatelskym zpisobem neni piipustné.

Dodavatel, ktery podal nabidku v fizeni, nesmi byt soucasné poddodavatelem, jehoz
prostiednictvim jiny dodavatel v tomtéZ ¥izeni prokazuje kvalifikaci. Pokud dodavatel
podd vice nabidek samostatn® nebo spoleéné s dalSimi dodavateli, nebo je
poddodavatelem, jehoZ prostfednictvim jiny dodavatel v tomtéZ fizeni prokazuje
kvalifikaci, zadavatel viechny nabidky podané takovym dodavatelem vyfadi.
Zadavatel si vyhrazuje pravo v pribéhu lhity pro podani nabidek vyzvu zménit,
upiesnit nebo doplnit.

Zadavatel si vyhrazuje pravo zrusit vefejnou zakazku bez udani dvodu.

Zadavatel si vyhrazuje nevracet podané nabidky.

Zadavatel si vyhrazuje pravo neposkytovat ndhradu jakychkoliv ndkladii, které
dodavatel vynaloZi v souvislosti s podanim nabidky.

Zadavatel si vyhrazuje pravo nepfijmout Zadnou z nabidek, popf. vybérové fizeni pied
jeho ukonéenim zrugit, nejpozdéji viak do uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem.




Zadavatel mtze pii posouzeni podminek ucasti vyuzit analogicky veSkerych
relevantnich ustanoveni ZZVZ.

Dodate¢né informace

Pisemna Zadost o dodatedné informace k zaddvacim podminkdm musi byt zadavateli
dorugena nejpozd&ji 5 dni pted uplynutim lhity pro podani nabidek. Dodateéné dotazy
k zaddvacim podminkam musi byt zadavateli zaslany pisemné (e-mailem, postou), a to
kontaktni osobé.

Zadavatel miize poskytnout dodavatelim dodateéné informace k zadavacim
podminkam i bez predchozi zadosti. Ptedchozi odstavee se uplatni obdobné.

XI.  Ochrana osobnich idaju (GDPR)

Zadavatel zpracovava osobni tdaje uchazedt vyhradné za icelem administrace vyb&rového
fizeni a uzavieni smlouvy.

Osobni tdaje budou uchovény pouze po nezbytnou dobu dle pravnich pfedpist. Uchazeci
maji pravo na piistup k tidajim, opravu, vymaz, omezeni zpracovani &i ndmitku, pfipadné
mohou podat stiznost u Ufadu pro ochranu osobnich udaj.

W

Ptilohy:

Piiloha &. 1 — Kryci list nabidky a rekapitulace nabidkové ceny
Piiloha &. 2 — Cestné prohlaseni o spln&ni zptisobilosti

Ptiloha ¢&. 3 - Ové&fené reference na predepsaném formulafi
Piiloha ¢. 4 - Smlouva o zajisténi Gcetnictvi obce




